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KreisSportBund
Uelzen e.V.

Stellenausschreibung Mitarbeiter/in in der Geschdfisstelle

Der Kreissportbund Uelzen e.V. ist der Zusammenschluss von Sportvereinen
und Fachverbdnden im Bereich des Landkreises Uelzen, die dem Lan-
dessportbund Niedersachsen angehodren. Derzeit vertritt er 141 Sportvereine
mit etwa 31.000 Mitgliedern.

FOr die UnterstUtzung in der Geschdftsstelle in Uelzen suchen wir zum
schnellstméglichen Termin eine/n

Mitarbeiter/in
auf Basis geringfugiger Beschaftigung.

Wenn Sie im Bereich Sport in einem dynamischen Team fUr den Kreissport-
bund Uelzen und seine Klientel engagiert mitarbeiten mdchten, sind Sie bei
uns genau richtig.

Sie steuern, koordinieren und setzen mit Freude und Begeisterung erfolgreich
Organisationsabldufe um. Dazu gehdren u. a. die Mitgliederpflege und -
verwaltung, die Befreuung der Vereine, die Vorbereitung und ProtokollfUhrung
bei ZusammenkUnften, Koordination und Abwicklung des Post- und E-Mail-
Verkehrs sowie die Auskunftserteilung bei telefonischen und schriftfichen An-
fragen.

Wir erwarten Erfahrung im Umgang mit moderner BUrosoftware, insbesondere
Outlook, Word und Excel, ausgepragte Service- und Kundenorientierung so-
wie zeitliche Flexibilitat.

DarUber hinaus verstehen Sie es, selbststdndig und eigenverantwortlich zu ar-
beiten und begeistern uns mit Inrem Teamgeist und |hrer Kommunikationsstar-
ke.

Haben wir lhr Interesse gewecki?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe lhres

ndchstmaoglichen Eintrittsdatums an den Kreissportbund Uelzen, Tivolistr. 9,
29525 Uelzen, gerne per E-Mail an info@ksb-uelzen.de.
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Sparkasse UelzenLiichow-Dannenberg


http://www.ksb-uelzen.de/
http://www.sportjugend-uelzen.de/
mailto:info@ksb-uelzen.de

