Geschaftsverteilungsplan .
Kreissportbund Uelzen e. V. 7~ KreisSportBu nd
( Uelzen e.V.

in der Fassung vom 22.06.2020

Die Formulierungen in diesem Geschdaftsverteilungsplan gelten geschlechtsneutral fUr Frauen
und Manner gleichermaBen.

Im Geschdaftsverteilungsplan sind die grundsatzlichen Zusténdigkeiten und Aufgaben aufge-
fGhrt.

Vorstand

Jedes Vorstandsmitglied bearbeitet die ihm Ubertragenen Aufgaben im Benehmen mit den
anderen Vorstandsmitgliedern (federfUhrend bis zum Abschluss).

Die Zustandigkeiten und genauen Aufgabenbereiche werden in der konstituierenden Sitzung
nach der Wahl bzw. Ernennung der Vorstandmitglieder jeweils individuell festgelegt.

Vorsitzender
» Leitung und FUhrung des Kreisportbundes und deren Mitarbeiter
» PersonalfUhrung und -verantwortung
»  Verbandspolitik, Sport- und Gesellschaftspolitik
» Sportpolitische Interessenvertretung
= Einberufung und Leitung der Sitzungen: Kreissporttag, Hauptausschuss,
Vorstand, Arbeitstagungen
» Reprdsentation
» Vertretung des stellvertretenden Vorsitzenden fUr Finanzen und Verwaltung
» Vornahme von Ehrungen und Auszeichnungen
= § 26BGB Vorstand

Stellveriretender Vorsitzender
» Vertretung des Vorsitzenden in allen Angelegenheiten im Falle seiner Verhinderung
= § 26 BGB Vorstand
» Beratung des Vorsitzenden in allen Fragen
= Reprdsentation

Stellvertretender Vorsitzender fur Finanzen und Verwaltung
= Aufstellung und Uberwachung des auBerordentlichen und ordentlichen Haushalts
= Uberwachung und Verantwortung des gesamten Zahlungsbereiches
» Erstellung und Représentation der Jahresrechnung nach Richtlinien und Erfordernis
= Organisation und Uberwachung der Buchfihrung
= § 26BGB Vorstand
= Personalangelegenheiten
= Allgemeine Verwaltung, Uberprifung und Anweisung in verwaltungstechnischen Té&-
tigkeiten

Stellvertretender Vorsitzender fur Sportentwicklung und Sportorganisation
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Inhaltliche und zielgruppensperzifische Sportangebote entwickeln

Sportrdume und Umwelt (u. a. Sportstatten), zust&ndig fUr den Vorstandsreferenten
Sportstattenbau

Integration, Sport und soziale Arbeit, Soziales

Qualitats- und Konzeptentwicklung zur Forderung des Sports in den Vereinen
Organisationsentwicklung und Profilbildung der Sportorganisation

Beratung

Systematische Vereinsentwicklung

Représentation

Leitung des Sportausschusses

Sportlerehrung/Sportehrentag

Sportabzeichen, zustandig fUr den Vorstandsreferenten Deutsches Sportabzeichen

Stellvertretender Vorsitzender fur Bildung

Bildungspolitische Grundlagen, Bildungsverstdndnis, Konzepte

Organisation und DurchfUhrung von Lehrgdngen

Ansprechpartner fUr Lehrgédnge und Ausbildung

Beratung Uber Trends und Entwicklung im Breitensport

Beratung und Unterstitzung der Ubungsleiter und Vereine bei Aus- und Fortbildungen

Stellvertretender Vorsitzender fur Marketing und Medien

Pflege der Homepage

Erstellen des Newsletters

Koordination der Werbung/ Printmedien fur Corporate Identity (Cl) und Corporate De-
sign (CD)

Vorsitzender der Sportjugend

Jugendarbeit im KSB in Zusammenarbeit mit dem Referenten fUr Sportentwicklung und
Sportjugend

Vorbereiten und Leiten der Vollversammlung

Abrechnung der Jugendzuschusse des KSB

ZuschUsse anderer Kostentrager zur Jugendarbeit

Organisation der Ferienfreizeit nach Scharbeutz

standiger Austausch innerhalb der Sportregion

stdndiges Mitglied im Jugendhilfeausschuss des Landkreis Uelzen

Mitarbeiter
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Mitarbeiter der Geschdftsstelle

Betreuung der Geschdaftsstelle

Rechnungen bearbeiten

Mitgliedsangelegenheiten der Vereine bearbeiten
Bestandserhebung der Vereine unterstitzen
Ubungsleiterzuschisse bearbeiten

Meldungen an den LSB

Verbdnde und Landkreis bei Vereinsangelegenheiten unterstitzen
Sportunfall- und Haftpflichtversicherung
Ehrungen-UnterstUtzung der Vereine bei der Antragstellung
Statistiken fGhren

AktenfGhrung

Steuerfragen-UnterstGtzung der Vereine

ProtokollfUhrung bei Sitzungen der Organe des KSB
Bearbeitung und Verwaltung der Aus- und Fortbildungen
UnterstUtzung aller Vorstandsmitglieder und Referenten
allgemeine Organisations- und Verwaltungstatigkeiten

Fachkraft Servicestelle fir Bewegungs-, Spiel- und Sportangebote in Schulen, Kindertages-
statten und Sportvereinen (BeSS-Servicestelle)

UnterstUtzung und Beratung bei der Initierung neuer Kooperationen zwischen Sport-
vereinen und Schulen sowie Kitas

Rahmenbedingungen fur die Zusammenarbeit von Schulen, Kindertagesstatten und
Sportvereinen verbessern und sowohl Qualitat als auch Quantitat der Kooperationen
steigern

Begleitung von bestehenden Kooperationen

Initiierung und UnterstUtzung von Aktionen und Projekten mit Schulen, Kitas und Verei-
nen sowie Information Uber aktuelle Projekte und Aktionen

Initiierung von MaBnahmen im Bereich Integration und Inklusion

Beratung von Schulen, Kitas und Vereinen

Beteiligung an QualifizierungsmaBnahmen, z.B. Ubungsleitende, Vereinsvorstéande,
Schulsport-Assistenz-Ausbildung

Freiwilligendienstleistende

UnterstUtzung des Referenten fUr Sportentwicklung und Sportjugend

Mitarbeit bei der Vor- und Nachbereitung von Aus- und Fortbildungen sowie Veran-
stalfungen

Umsetzung eines Gesamtprojektes

Offentlichkeitsarbeit (z.B. Artikel fir die KSB-Homepage und die Zeitung erstellen, Social
Media)

Gerdateverleih bearbeiten

UnterstUtzung in Sport-AG’s der Schulen

EDV-Beauftragter

Beftriebsbereite Hardware und Software zur Verfugung stellen
Erforderliche Zugriffe und Kennungen einrichten
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bei IT-Problemen beraten und unterstUtzen

Referenten
Jeder Vorstandsreferent bearbeitet die ihm Gbertragenen Aufgaben im Benehmen mit dem
zustandigen Vorstandsmitglied.

Referent fur Sportentwicklung und Sportjugend

Beratung und UnterstGtzung der Sportvereine bei der Angebotsentwicklung zu den
Themenschwerpunkten Gesundheit, Trendsport, Altere, Sportabzeichen

Initiierung und Begleitung von MaBnahmen zu den gesellschaftlich relevanten The-
menschwerpunkten Integration und Soziales, Sport und Umwelt, Sportraumentwick-
lung

Konzeptionelle Mitarbeit bei der Positionierung des organisierten Sports zu allen The-
men der Sportentwicklung

Aufbau von und Mitarbeit in regionalen Netzwerken zur Férderung des Sports
Information und Beratung der Vereine zu den Forderprogrammen des LSB und zu regi-
onalen Férderprogrammen der Kommunen

UnterstUtzung der Arbeit der Sportjugenden

Umsetzung von JugendbildungsmaBnahmen (Juleica, Sportassistenz, ...)

Planung und DurchfUhrung von MaBnahmen der allgemeinen und sportlichen Ju-
gendarbeit

Beratung der Sportvereine und Sportverbdnde zur Jugendarbeit

Mitwirkung bei den Aufgaben zum Schutz von Kindern und Jugendlichen vor sexuali-
sierter Gewalt im Sport

Beratung und Koordination bzgl. Freiwilligendiensten

Netzwerkarbeit (insbesondere zur Forderung der Zusammenarbeit von Sportvereinen
mit Ganztagsschulen, Schulen und Kindertagesstatten)

Referent fur Frauensport

Férderung des Frauensports (z.B. in Form eines Frauensporttages)

Interessenvertretung der Frauen und darauf hinwirken, dass die frauenspezifischen Be-
lange berUcksichtigt werden

Befreuung der Frauenwartinnen in den Fachverbdnden und den Vereinen
Weiterbildung der Frauenwartinnen

Nachwuchskrafte zu Lehrgdngen melden

Mitarbeit bei verschiedenen Veranstaltungen (z.B. Kreissporttag, Hauptausschuss,
Sportehrentag)

Zusammenarbeit mit dem Referenten fUr Sportentwicklung und Sportjugend in diesem
Segment

Referent fir Sport mit Alteren

Férderung des Sports mit Alteren
Betreuung und Aus- und Fortbildung der Seniorenbeauftragten in allen Vereinen
UnterstUtzung der Agil-Tage
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Gewinnung von neuen Ubungsleitern fUr den Seniorensport

Organisation und UnterstUtzung von Veranstaltungen fUr Sport fir Altere

Trendsport fUr Altere

Zusammenarbeit mit dem Referenten fur Sportentwicklung und Sportjugend in diesem
Segment

Referent Deutsches Sportabzeichen

Werbung und Verbreitung des Sportabzeichengedankens in der Offentlichkeit
Planung und Organisieren der Sportabzeichenabnahme

Schaffung von Anreizen fUr die Ablegung von Sportabzeichenprifungen

Werbung neuer Sportler fUr die Sportabzeichenabnahmen

Schulung der Sportabzeichenbeauftragten in den Vereinen

Erfassen aller im Landkreis abgenommenen Sportabzeichen

Kontakistelle zu den Sportlehrern in allen Schulen

UnterstUtzung u. ggf. Organisation der Sportabzeichenabnahme mit einzelnen Schulen
Zusammenstellung und Organisation der Enrungen auf dem Sportehrentag

Verteilung der neuen Sportabzeichenbedingungen

Referent Sportstattenbau

Vorsitzender im Sportstattenférderungsausschuss

Beratung und UnterstUtzung der Vereine, Verbdnde und Kommunen bei baulichen
und umweltrelevanten Fragen

PrGfung und Bearbeitung von Antragsunterlagen sowie ggf. Weitergabe der Antrage
an den LSB

Profung von Auszahlungsantrégen und Verwendungsnachweisen

AktenfUhrung
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